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Le 18 Mars 2010
OFFRE DE STAGE

ACTION CONTRE LA FAIM

4 rue Niepce - 75662 Paris Cedex 14

( : 01 43 35 88 88 
Fax : 01 43 35 88 05

Créée en 1979, Action contre la Faim est aujourd’hui l’une des plus importantes organisations humanitaires de lutte contre la faim dans le monde. Action contre la Faim est organisée en réseau international avec cinq sièges (Londres, Madrid, New York, Montréal et Paris). Association humanitaire reconnue d'utilité publique, Action contre la Faim France, dotée d’un budget de 73 M€, est intervenue en 2009 dans 20 pays et est venue en aide à environ 2 millions de personnes grâce à près de 3000 employés sur le terrain.

Nos équipes combattent sur les 4 fronts de la faim : « nutrition et santé », « sécurité alimentaire et moyens d’existence », « eau, assainissement et hygiène » et « plaidoyer ». 

http://www.actioncontrelafaim.org
Nous recherchons : 
UN STAGIAIRE SUPPORT A L’ORGANISATION DES REUNIONS CHEFS DE MISSIONS (H/F)
Lieu : Paris 14ème
Département : Direction des Opérations Urgence et Post-Crise
Disponibilité : 15/04/2010
Durée : 3 mois

Missions : 
Dans le cadre de ce stage, vous serez intégré à la Direction des Opérations. Vous renforcerez ainsi votre compréhension du fonctionnement d’une mission terrain et, plus généralement, d’une organisation humanitaire.
Sous la supervision de la personne chargée de l’organisation de la réunion annuelle des chefs de mission (ACF-France et ACF-International), le/la stagiaire :

· Apportera un support à l’organisation logistique de ces journées (préparation du matériel, des salles, des documents, accueil des chefs de missions…)

· Assurera la prise de notes pendant les réunions et rédige les comptes-rendus (en anglais)

· Aidera à la préparation et élaboration du CD-Rom de capitalisation des journées de réunion

Profil :
Formation Bac+2 minimum. Capacités rédactionnelles et de synthèse (prise de note et rédaction de compte-rendu). Très bonne maîtrise de l’informatique (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Internet,). Bon relationnel. Capacité à travailler en équipe. Rigueur et organisation. Capacité d’adaptation. Qualité d’écoute. Capacité d’initiatives. Intérêt pour l’humanitaire et expérience associative appréciés. Très bon niveau d’anglais (oral et écrit). Première expérience de stage souhaitée.

Conditions : Stage indemnisé à hauteur de 417 € uniquement sous convention avec un établissement Français.

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) en précisant vos dates de début et de durée de stage sous références STG-CDM-0310 à Camille DARDE, par email à : stage@actioncontrelafaim.org
