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ACTION CONTRE LA FAIM 
09 mars 2010
4 rue Niepce - 75662 Paris cedex 14

( : 01 43 35 88 88 
Fax : 01 43 35 88 05 

Action contre la Faim, créée en 1979, est une des principales ONG françaises. Association humanitaire reconnue d'utilité publique, Action contre la Faim France, dotée d’un budget de 65 M€, est intervenue en 2008 dans 20 pays et est venue en aide à environ 2 millions de personnes grâce à plus de 3500 employés sur le terrain. Structurée en réseau international, Action contre la Faim est représentée à Paris, Londres, Madrid, Montréal et New York. Nos équipes combattent sur les 4 fronts de la faim : « nutrition & santé », « sécurité alimentaire et moyens d’existence », « eau assainissement hygiène » et « plaidoyer ».

http://www.actioncontrelafaim.org
Nous recherchons pour le Département des Opérations d’Urgence :
UN COORDINATEUR ADMINISTRATION D’URGENCE– (H/F)

Basé à Paris 14ème
Mission : 

Compte tenu des objectifs d’Action contre la Faim et sous la responsabilité directe du Coordinateur du Pool Urgence, le Coordinateur Administration Urgence garantit la visibilité financière et administrative des missions dans un contexte d’urgence et/ou de support à une mission existante.

Au sein du Pool Urgence, composé de 6 personnes, il/elle est plus précisément en charge de :
A l’étranger (70% du temps environ)
- Superviser la trésorerie et la comptabilité de la mission
- Mettre en œuvre les procédures financières d’ACF

- Gérer les financements 

- Superviser la gestion administrative des expatriés 

- Participer à la mise en œuvre du cadre d’intervention d’ACF (dans le cadre d’une ouverture de mission)

- Organiser et renforcer le département (dans le cadre d’une urgence)

- Mettre en œuvre la politique RH et gérer administrativement le personnel national (dans le cadre d’une urgence)

En France (30% du temps environ)
- Formaliser et capitaliser les outils pour la gestion des urgences

- Assurer le reporting des expériences terrain
- Participer à l’animation des sessions de formation de départ.
Profil recherché :

De formation supérieure Bac + 4/5 en finances ou gestion, vous justifiez impérativement d’une expérience professionnelle de 3 ans dont au moins une année sur le terrain en tant qu’administrateur avec une ONG.

Vous maîtrisez l’outil informatique, dont Excel impérativement. La connaissance d’un progiciel de gestion intégrée (ERP), et de SAGA serait un plus. Vous parlez couramment le français et l’anglais. Organisé(e), vous savez gérer vos priorités et respecter les délais. 

Vous faites preuve d’intégrité et avez un grand sens de la confidentialité. 

Statut : Cadre autonome – CDI – temps plein
Conditions Salariales : 32,5 K€ brut sur 13 mois. 21 jours RTT par an, titres restaurant à 8 € (prise en charge à 60% par AcF), complémentaire santé (prise en charge à 80% par AcF), remboursement de 50% des frais de transport en commun. 

Prise de poste : Dès que possible.
Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation, CV et autorisation de travail en cours de validité pour les non-ressortissants de l’union européenne) sous références ADMPOOLU-0310 à Camille DARDE par e-mail à : recrut@actioncontrelafaim.org
