¥ Accio

Anexo VI:
Instrumentos de registro para la implementacion de la Guia PORTAGE

Los instrumentos de registro son sumamente importantes para sistematizar la
informacion y realizar un seguimiento del proceso.
* Planilla de Registro-Guia PORTAGE Guia PORTAGE- Registro

Esta planilla permite al/la cuidador/a registrar por cada ficha trabajada los

objetivos alcanzados por cada nino.
La planilla de Registro-Guia PORTAGE es muy sencilla y permite que el/la cuidador/a

registre cada sesion en la que se aplica una ficha de la Guia PORTAGE .

En la primera seccion, se deben registrar datos generales de la organizacion, el/la
cuidador/a y el grupo con el que se trabaja. Después es necesario registrar la fecha
en la que se aplicé la ficha; el area que se esta trabajando (cémo estimular al bebé;
socializacion; lenguaje; autoayuda; cognicion o desarrollo motriz); el nimero de

ficha; qué objetivo se esta trabajando; y los materiales necesarios para la actividad.

Por Ultimo, se registraran los datos de los niflos que componen el grupo y el
desempeno de los mismos ante la actividad. Dado que el porcentaje de los presentes
es un dato importante para aplicar o no la ficha de la Guia PORTAGE, se establecera
si cada nino estuvo presente o ausente. Existe una columna donde registrar el
motivo de la ausencia. Esto brindara al /la cuidador/a informacién importante a
trabajar con las familia.

En relacidn con el objetivo especifico que se esta registrando debe asentarse si se
domina o no el mismo. La columna de “Comentarios” puede utilizarse para registrar

observaciones pertinentes al progreso del nino.



» Seguimiento de la Guia PORTAGE Guia PORTAGE - Seguimiento

Para poder tener una vision del proceso de cada nifa y nifo y del grupo en

general, podemos volcar los datos en una planilla de excel®, que nos permitira
realizar un seguimiento mas rapido de cada uno. En este caso, se trata de un
seguimiento que realizaran los supervisores. (Ver en el archivo excel® la evolucion de
cada uno de las ninas y los ninos)

El modelo lo ideo el equipo del Proyecto Tucuman de ACH, por ello se encuentran
Unicamente tres areas de la Guia PORTAGE. Es necesario agregar las areas restantes,
en caso de que sean aplicadas. En este archivo excel®, cada nifia o nifo tendra
asignada una hoja dentro del libro. Deben agregarse tantas hojas, con igual formato
que la primera, como ninas y ninos haya en cada grupo.

En este archivo existen formulas ya establecidas para que ,automaticamente, se
calcule, por ejemplo, un porcentaje. Es importante tener en cuenta que en los
casilleros donde existen formulas no debe ingresarse ningun dato.

* En la Celda nominada como ID debe registrarse el nombre de cada nino o nina.
Como a cada nino o nina le corresponde una hoja o solapa de este libro excel®
podemos nombrar a la hoja con el nombre y apellido de cada nino.

» FN significa fecha de nacimiento. Debe tener en cuenta que esta celda esta en
formato fecha (dd/mm/aaaa, ejemplo: 12/12/2007).

» La edad en meses es calculada en forma automatica por el programa, siempre y
cuando hayan sido completadas las celdas de FN y de fecha de comienzo de la
implementacion de la guia.

» El sexo esta codificado. Se registrara 1 si es nifa, 0 si es nino.

« Semanas de aplicacion: es calculada en forma automatica por el programa.
Informa el total de semanas que se ha trabajado la Guia PORTAGE durante el
periodo.

» Total de fichas aplicadas: es calculada en forma automatica por el programa.
Este nUmero indica el total de fichas de todas las areas aplicadas durante la
implementacion.

» La asistencia (que también es calculada en forma automatica por el programa)
esta senalada en dias y porcentaje.

» El porcentaje alcanzado también es calculada de forma automatica por el
programa y nos esta seinalando el porcentaje total de objetivos alcanzados por

el nino.



Dentro de cada area trabajada es necesario registrar ficha por ficha las fechas
en las que se trabajo cada una; registrando el nUmero de la ficha y la fecha de
su implementacion. La edad en meses en el momento de la aplicacion se
calcula de forma automatica por el programa. Posteriormente, debe senalarse
si estuvo o no presente el nifio; para ello, se registrara “1” si estuvo presente o
“0” si estuvo ausente. Por otro lado, si el nifo/a alcanzo el objetivo se registra
“1” y si no lo alcanzo6 se debe registrar “0”. Los porcentajes de asistencia y
logro del objetivo son calculados de forma automatica por el programa.

La hoja de calculo llamada “consolidado” nos permitira tener datos de todo el

grupo en cada aplicacion de la Guia PORTAGE durante el seguimiento.



